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Lineamientos Generales que deberan observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparencia 'y Acceso
ala Informacion Publica para € Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, para Clasificar Informacion Re-
servada y Confidencial

El Pleno del Instituto Veracruzano de Acceso ala Infor-
macion, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
6, Ultimo péarrafo, 67, fraccion 1V inciso d) de la Constitu-
cion Politicadel Estado de Veracruz de Ignacio dela Llave,
11, 12, 13, 17, 28 'y 34, fraccidén XVII, delaLey de Trans
parenciay Acceso a la Informacién Plblica para € Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y 13, fraccion 111 del
Reglamento Interior del Instituto Veracruzano de Acceso a
la Informacion, y;

CONSIDERANDO

I. Que la Ley de Transparencia'y Acceso a la Informa-
cion Publica para € Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, tiene por objeto tutelar el derecho de acceso de toda
persona a la informacion publica, con las excepciones que
laLey sefiala, asi como garantizar la proteccion de los datos
personales y los derechos a la intimidad y la privacidad
de los particulares, que estén en posesion de los sujetos
obligados;

I. Que €l derecho de acceso a la informacion publica
favorece la vida democratica, manteniendo un adecuado
equilibrio entre la demanda de informacion por parte de las
personas y reservando Unicamente aquellos temas que por
su naturaleza deben permanecer sustraidos del conocimien-
to publico;

I11. Que la informacion en poder de los sujetos obliga
dos, estaregidapor € principio de maximapublicidad, como
publicay de libre acceso, por 1o que €l acceso restringido a
lamisma mediante su clasificacién como reservada o confi-
dencia es la excepcidn, en la medida que sea justificada
para la proteccion de intereses legitimos;

IV. Que cada sujeto obligado, en los términos de los
lineamientos generales expedidos por e Instituto, debera
crear un comité de informacion de acceso restringido, €l
cual emitira un acuerdo para determinar la clasificacion de
lainformacidn que se encuentra en su poder, como reserva
da o confidencia;

V. Que dicho comité debera determinar el plazo de reser-
va, € cual no podra exceder de seis afios, con la posibilidad
de prorrogarlo por una sola vez, debiendo fundar y motivar

la clasificacion, destacando la relacion de causa-efecto de
gue € dafio que pueda producirse con la liberacién de la
informacion sea mayor que el interés publico de conocerla;

V1. Que los sujetos obligados a través de sus unidades
de acceso deberan elaborar semestralmente y por rubros
temdticos, un indice de lainformacion o de los expedientes
clasificados como reservados y un listado de los archivos
gue contenga los datos personales que se encuentren en su
posesion;

VII. Que paragarantizar laméximapublicidad y €l dere-
cho de acceso a la informacion, las autoridades deberan
preparar versiones publicas de la informacion clasificada
como reservada o confidencial;

VIIl. Que los sujetos obligados sélo podran difundir la
informacion confidencial que se encuentra en su poder con
la autorizacion debida de los titulares o sus representantes
legales; por |o que se emiten los siguientes:

Lineamientos Generales que deberén observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparencia 'y Acceso
alalnformacién Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, para Clasificar Informacion Re-
servada y Confidencial

CapiTUuLO |
DisposicioNES GENERALES

Primero. Es abjeto de los presentes Lineamientos esta-
blecer los criterios que observaran los sujetos obligados a
gque serefiered articulo 5 delaL ey, respecto delaclasifica
cion y desclasificacion de lainformacion que posean como
reservada o confidencial; de igual manera, la forma en que
generaran, en su caso, las versiones publicas de los expe-
dientes o documentos que contengan parciamente infor-
macion reservada o confidencial.

En gercicio de sus atribuciones, € Instituto Veracruzano
de Acceso a la Informacion podrd revisar que la clasifica
cion se apegue de manera estricta a las hipétesis estableci-
das en la Ley, alos presentes Lineamientos, a los criterios
especificos de clasificacion y, en su caso, a las disposicio-
nes contenidas en otros ordenamientos juridicos federales,
estatales 0 municipales, los precedentes jurisprudenciales y
la doctrina.

Cuando las diversas interpretaciones sean contradicto-
rias, se privilegiaraaquellagque mejor protejael pleno gerci-
cioy disfrute del derecho alainformacion.
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Segundo. Para efecto de los presentes Lineamientos,
se utilizarén las definiciones contenidas en € articulo 3 de

laLey.

Tercero. Los sujetos obligados, a través de sus comités,
deberan emitir un acuerdo en e que de manera fundada y
motivada clasifiquen la informacion reservada 'y confiden-
cia en los términos que establece la Constitucion Local, la
Ley y los presentes Lineamientos, dicho acuerdo debera
publicarse en la Gaceta Oficial del estado y en su respecti-
vo sitio de internet o en el tablero 0 mesa de informacion
municipal, dentro delos diez dias habiles siguientesaque se
emitan o en su caso se modifiquen, en los términos previs-
tos por los articulos 13, primer parrafo, 14y 16 delaLey.

Cuarto. Los comités se integraran como lo dispone la
Ley, los Lineamientos para Reglamentar |a Operacion delas
Unidades de Acceso alalnformacion que emita el Instituto
y de conformidad con la normatividad interna del sujeto
obligado. Las decisiones deberdn tomarse por mayoria de
votos. Cada comité establecera los criterios para su funcio-
namiento, los cuales deberén prever al menos la periodici-
dad con que sesionarg, el servidor publico que lo presidira,
lasuplencia de susintegrantes y laformade dar seguimien-
to a sus acuerdos.

Quinto. Paralosefectosdelo dispuesto en el Lineamiento
anterior, se recomienda gque por lo menos uno de los servi-
dores publicos designados por € sujeto obligado para for-
mar parte del comité, sea el titular del areajuridica, o bien,
un servidor publico, con amplia experiencia juridica.

En caso de que la designacion recaiga en un servidor
publico que no sea licenciado en derecho, se requerira que
el comité cuente con el apoyo de persona capacitado juridi-
camente, a efecto de que dicho érgano colegiado cuente
con €l apoyo técnico-juridico necesario para emitir sus re-
soluciones y sustentarlas ante el Instituto.

CapriTuLo Il
De LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION
DE LA | NFORMACION

Seccion Primera
DelaClasificacion

Sexto. Los comités deberdn atender lo dispuesto en el
Titulo Primero, Capitulos Tercero, Cuarto y Quinto de la
Ley; debiendo considerar la existencia de elementos objeti-
Vos que permitan determinar s ladifusién de lainformacion
causaria un dafio presente, probable y especifico alos inte-
reses juridicos tutelados por dichos preceptos legales, gjus-

tandose alas diversas hipotesisdelos articulos 12y 17 dela
misma.

Para los efectos de lo dispuesto por la fraccion | del
articulo 14 de la Ley, se entendera por fundar, que € acuer-
do de clasificacion cite los preceptos legales, sustantivos y
adjetivos en gque se apoye. Sefidard en primer término, la
fraccion de los articulos 12 0 17 de la Ley que expresamen-
te le otorgan el carécter de reservada o confidencial respec-
tivamente, invocando en su caso, otras Leyes aplicables d
caso concreto.

Por motivacion se entenderan los razonamientos |6gico
juridicos sobre € por qué el comité consideré que el caso
concreto o particular se gjusta 0 encuadra en la hipétesis
normativa.

Cuando |as unidades de acceso nieguen a peticionario la
informacion clasificada, deberan sustentar su resolucién en
el acuerdo del comité.

Séptimo. El acuerdo que en su caso clasifique lainfor-
macion como reservada, debera:

|. Precisar si se trata de uno o varios documentos o bien
el expediente compl eto;

Il. Fundar y motivar la clasificacién, destacando larela-
cion de causa-efecto de que e dafio que pueda producirse
con laliberacion de lainformacidn seamayor que e interés
publico de conocerlg;

I11. Sefidar, si asi es € caso, las partes del documento o
expediente que se reservan;

IV. Determinar € plazo de reserva; e

V. ldentificar al servidor publico responsable de su con-
servacion.

Octavo. Los sujetos obligados deberdn preparar versio-
nes publicas de los documentos y expedientes que conten-
gan partes o secciones reservadas o confidenciaes confor-
me a los supuestos previstos en los articulos 12 y 17 de la

Ley.

Noveno. Los sujetos obligados deberan llevar un regis-
tro de los servidores publicos que, por la naturaleza de sus
atribuciones, tengan acceso a los expedientes y documen-
tos clasificados como reservados o confidenciales; asi mis-
mo deberan asegurarse que dichos servidores tengan cono-
cimiento de la responsabilidad y sanciones por el manejo
inadecuado o ilicito de lainformacion clasificada.

Décimo. Para los efectos del articulo 16 de la Ley, €
indice delainformacion o los expedientes clasificados como
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reservados, deberan remitirse a Instituto a mas tardar en
los meses de enero y julio de cada afio y contendran todos
|os acuerdos emitidos durante el semestre inmediato an-
terior.

Parala elaboracion del indice por rubros teméticos de la
informacion o de los expedientes clasificados como reser-
vados, los sujetos obligados utilizardn como guialalistasi-
guiente:

a) Comprometa la seguridad publica nacional, estatal o
municipal;

b) Afectelaintegridad territorial del Estado o los muni-
Cipios;

¢) Puedaafectar laestabilidad o permanenciadelasins
tituciones politicas locales,

d) Ponga en peligro o dafie la estabilidad financiera o
econdémica del pais, e Estado o los municipios;

€) Laentregada con carécter confidencial gubernamen-
tal por la Federacion u otros Estados;

f) Laentregada con carécter confidencial gubernamen-
tal por organismos internacionales;

g) Pueda generar una ventgja indebida en perjuicio de
un tercero;

h) Losexpedientes judiciales en tanto no hayan causado
estado;

i) Cause serio perjuicio alaimparticion de judticia;

j) Cause serio perjuicio a las estrategias procesales en
procesos judiciales que no hayan causado estado;

k) Los expedientes de los procedimientos administrati-
vos seguidos en forma de juicio en tanto no hayan causado
estado;

[) Cause serio perjuicio a las estrategias procesales de
las autoridades en procesos administrativos, mientras las
resoluciones no hayan causado estado;

m) Los procedimientos de responsabilidad de los servi-
dores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucién
administrativao lajurisdiccional definitiva;

n) Que contenga opiniones, recomendaciones 0 puntos
de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos, en tanto no sea adoptada la decision
definitiva;

0) Que contenga resultados, parciales o finales de revi-
siones y auditorias hasta en tanto no haya definitividad en
los procesos consecuentes,

p) Causeserio perjuicio alasactividadesde verificacion
del cumplimiento delas Leyes;

q) Cause serio perjuicio alas actividades de prevencién
0 persecucion de los delitos;

r) Cause serio perjuicio ala recaudacién de las contri-
buciones;

S) Lasinvestigacionesministeriaes;

t) Pongaen riesgo lavidao seguridad de cualquier per-
song;

u) Pongaen riesgo la salud de cualquier persona;

V) Que por disposicion expresade una L ey sea conside-
rada reservada o confidencial;

w) Que por disposicion expresade una Ley sea conside-
rada gubernamental confidencial;

X) Que por disposicion legal se considere propiedad in-
telectual, comercial reservada, secreto comercial, industrial,
fiscal, bancario, fiduciario, bursatil o cualquier otro.

Los rubros teméticos de la informacidn que se encuen-
tre ubicada en cualquiera de |los incisos anteriores, deberan
identificarse como reservada, utilizando € formato referido
como anexo 1 de los presentes Lineamientos.

Décimo primero. En e intercambio de informacién en-
tre sujetos obligados para el gercicio de sus atribuciones,
los documentos deberédn sefidar la clasificacion que corres-
ponda en cada caso, de conformidad con |o establecido en
los presentes Lineamientos.

Décimo segundo. El Instituto podrérevisar en todo mo-
mento la clasificacion de la informacion que realicen los
sujetos obligados, pudiendo solicitar los informes que co-
rrespondan.

Seccion Segunda
De la Desclasificacion

Décimo tercero. El procedimiento de desclasificacion
de lainformacién se llevara a cabo por € comité o e Insti-
tuto, segln sea € caso, conforme a las diversas hipotesis
establecidas en la Ley, los presentes Lineamientos y acuer-
dos respectivos.

Décimo cuarto. Los expedientes y documentos que ha-
yan sido clasificados como reservados quedaran
desclasificados cuando:

|. Hayatranscurrido el periodo de reserva, sin que medie
solicitud de ampliacion del plazo, en este caso la
desclasificacion procedera de oficio;

I1. No habiendo transcurrido el periodo de reserva dejen
de subsistir las causas que dieron origen a la clasificacion,
atendiendo las circunstancias de modo, tiempo y lugar; en
este caso € acuerdo del comité que desclasifique debera
estar debidamente fundado y motivado;

I11. Cause estado la resolucion emitida por € Instituto,
que

a) Revogue o niegue la clasificacion hecha por € comi-
té y;
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b) Nieguelasolicitud deampliacion de plazo dereserva.

Para estos supuestos, la desclasificacion procedera en
los términos que fije la resolucion.

CapriTuLo I
DE LA INFORMACION RESERVADA

Décimo quinto. El periodo de reserva tendri una dura-
cion maxima de seis afos, pudiendo ser prorrogable, previa
autorizacion del Instituto, hasta por un periodo igual. El co-
mité deberasolicitar a Instituto laampliacion del periodo de
reserva cuando menos tres meses antes del vencimiento del
mismo.

Décimo sexto. Para establecer € periodo de reserva e
comité tomara en cuenta las circunstancias de modo, tiem-
po y lugar relacionadas con la informacion a momento de
su clasificacion procurando en todos los casos Unicamente
determinar el tiempo estrictamente necesario durante el cual
subsistan las causas que dieron origen a la clasificacion.

El periodo de reservainiciara apartir de lafechaen que
se clasifica el expediente 0 documento. Sdlo los servidores
publicos, sefidlados en el Lineamiento Noveno seran res-
ponsables por & quebrantamiento de lainformacion clasifi-
cada como reservada.

Décimo séptimo. Al momento de recepcion de una soli-
citud de informacion reservada la unidad de acceso del su-
jeto obligado, debera revisar que subsistan las causas que
dieron origen a dicha clasificacion.

Décimo octavo. Para clasificar como reservada la in-
formacion a que serefiere lafraccion | del articulo 12 de la
Ley, se debera considerar que su difusion:

I. Compromete la seguridad publica naciond, estatal o
municipal, cuando:

a) Pueda ser utilizada paraactualizar o potenciar unaame-
naza o en su caso, impedir que se realicen de manera expe-
dita las acciones de proteccion a que se refiere € articulo
119 dela Constitucion Politica de | os Estados Unidos Mexi-
canos;

b) Obstaculice, bloquee, menoscabe o dificulte e ade-
cuado desarrollo de estrategias, operaciones y programas,
tanto federal es g ecutados de manera coordinada, como esta-

tales 0 municipales que tengan como fin salvaguardar lain-
tegridad y derechos de las personas, preservar las liberta-
des, €l ordeny la paz publicos;

¢) Impligue la revelacion de normas, procedimientos,
meétodos, fuentes, inventarios, especificacionestécnicas, tec-
nologia o equipo Utiles parala seguridad publica en sustres
niveles de gobierno, sin importar lanaturaleza o € origen de
los documentos que la consignen, y;

d) Impida o dificulte la aplicacion de las medidas ex-
traordinarias que disponga el Titular del Poder Ejecutivo en
los casos a que se refiere la fraccion XI1 del articulo 49 de
la Constitucion Local.

I1. Puede afectar laintegridad territorial Si:

a) Pone en riesgo, impide, menoscaba o dificulta las ac-
ciones para conservar y defender la extension territorial y
Iimites historicos de Veracruz en los términos que establece
d articulo 3 de la Constitucién Local, v;

b) Pone en riesgo las disposiciones, medidas y acciones
de las autoridades estatales y municipales en sus respecti-
vos ambitos de competencia, para proteger la vida de la
poblacion, sus bienes, servicios estratégicosy la planta pro-
ductiva, frente a la eventualidad de un desastre provocado
por agentes naturales 0 humanos a través de la prevencion,
e auxilio, larecuperacion y e apoyo ala poblacion;

I11. Puede afectar |a estabilidad o la permanencia de las
instituciones politicas cuando:

a) Ladifusion de lainformacion pueda perturbar la for-
ma de gobierno republicano, representativo y popular; la
organizacion politicay administrativa del estado y sus mu-
nicipios, asi como laintegridad fisica de los titulares de los
Poderes del Estado y presidentes municipales,

b) Lainformacion puedaimpedir el gercicio del derecho
al voto o ser votado, u obstaculice la celebracion de una
eleccion, y;

¢) Actualice o potencie una amenaza en contra de la
gobernabilidad del Estado.

Décimo noveno. Al clasificar como reservada la infor-
macién en términos de la fraccion 11 del articulo 12 de la
Ley, se considerara que:

I. Las administraciones publicas, estatal y municipales
pudieran llegar a tener conocimiento o participacion activa
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en las materias relativas a la estabilidad financiera o econé-
mica nacional, de conformidad con las disposiciones lega
les aplicables o los convenios celebrados con |a federacion,
con otras entidades federativas u organismos financieros, y
ladifusion de lainformacion que posean, las ponga en ries-
go y se configure una actuacion indebida por parte de las
administraciones publicas locales, y;

I1. Se pone en peligro o dafia la estabilidad financiera o
econdmica estatal 0 municipal, cuando la difusion delain-
formacion:

a) Impide, menoscaba o dificulta realizar las gestiones
necesarias ante el Gobierno Federal afin de que las transfe-
rencias de recursos que se le otorguen a Estado o a los
municipios sean proporcionales y acordes a su densidad
poblacional y extension territorial, aefecto delograr laequi-
dad en la distribucion de las mismas;

b) Impide, menoscaba o dificulta la aplicacion de las
normas juridicas, programas y acciones relativas al fomen-
to econdmico y proteccion al empleo; desarrollo
agropecuario; establecimientos mercantiles; espectécul os
publicos, v;

c) Afecte e poder adquisitivo de los particul ares.

Vigésimo. En & supuesto que establece la fraccion |11
dd articulo 12 delaL ey, seconsideraraqueladifusion dela
informacion puedagenerar unaventajaindebidaen perjuicio
de un tercero o de los propios sujetos obligados, cuando
impligue que por su sdlo conocimiento sea posible que una
persona obtenga algo a lo que no hubiera tenido derecho o
acceso legitimo, como una prestacion, un aumento en su
patrimonio, un privilegio, el incumplimiento o extincién de
unaobligacion, todo ello en perjuicio de alguien, o del Esta
do y sus Municipios.

Vigésimo primero. Para los efectos de lo previsto en la
fraccion 1V del articulo 12 de laLey, se considerara que los
expedientes judiciales o de |os procedimientos administrati-
VOs seguidos en forma de juicio causan estado una vez que
las sentencias o resoluciones de mérito no puedan ser modi-
ficadas o revocadas por ningtin medio de defensa ordinario
0 extraordinario.

En la clasificacion de la informacidn a que se refiere e
presente Lineamiento, quedan comprendidos los convenios
suscritos por las partes que intervienen en las diversas eta-
pas de los procesos judiciales, administrativos y arbitrales.

Vigésimo segundo. En la hipétesis prevista por la frac-
cionV de articulo 12 delaLey, se considerarareservadala

informacion consignada en las actuaciones de los procedi-
mientos administrativos de responsabilidad de los servido-
res publicos cuando:

a) El servidor publico haya interpuesto el recurso de
revocacion, juicio de nulidad en los términos sefial ados por
los articulos 69 dela L ey de Responsabilidades delos Servi-
dores Publicos del Estado y 118 de la Ley Organica del
Municipio Libre, respectivamente, o el correspondiente Jui-
cio de Garantias, v;

b) Sepresumalaexistenciade un dafio patrimonial alas
haciendas publicas estatal o municipal y la autoridad com-
petente haya promovido € juicio de lesividad en |os térmi-
nos del Codigo de Procedimientos Administrativos del Esta-
do de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Vigésimo tercero. Para los supuestos de la fraccion VI
del articulo 12 de la Ley, se considerard reservada lainfor-
macion que forme parte de todo proceso deliberativo y cuya
difusion pueda generar un impacto negativo o causar dafios
y perjuicios a interés general del Estado o de los Muni-
cipios.

Quedan comprendidos en este rubro el proceso de
planeacién, programacion, presupuestacion, asi como los
tramites previos, estudios de prefactibilidad, estudios de
impacto ambiental, proyectos g ecutivos, licitaciones y to-
dos aquéllos andl ogos que sean necesarios para el desarrollo
estatal o municipal, hasta en tanto se tome la decisién o se
aprueben los mismos.

Vigésimo cuarto. En los casos de la fraccion VII del
articulo 12 delaL ey, se observard el principio de reservade
actuaciones a que serefieren los articulos 79 de la Constitu-
cion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 29 de la
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de
Ignacio delalLlave.

Se entendera que habradefinitividad en los procedimien-
tos consecuentes cuando las resoluciones no puedan ser
modificadas o revocadas por ningin medio de defensa ordi-
nario o extraordinario.

Vigésimo quinto. En los términos de la fraccion VIII
del articulo 12 de la Ley, se clasificara como reservada toda
aquellainformacion que pueda:

I. Impedir, entorpecer o dificultar €l gjercicio delasatri-
buciones de las autoridades para llevar a cabo programas de
visitas de inspeccion, supervision y vigilancia que realicen
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con €l objeto de verificar  cumplimiento de las obligacio-
nes establecidas por € marco lega o regulatorio;

I1. Dificultar e proceso de recaudacion de contribucio-
nes, tal es &l caso, entre otros, de:

a) Lainformacion relativaal proceso administrativo de
gjecucion, como pudiera ser la hora, dia, lugar, objeto y
responsable de las diligencias, antes de llevarse a cabo, y;

b) Lainformacién que de difundirse impida o dificulte
las actividades de captacion, comprobacién y fiscalizacion
de ingresos tributarios realizados por las autoridades
facultadas para ello, o de cualquier otraforma pueda af ectar
su recaudacion.

I1l. Entorpecer las acciones relativas a la gjecucion de
ordenes de aprehensién, detenciones, volantas, retenes,
cateosy cuaesquier otradiligenciapolicial, ministerial oju-
dicial, asi como todos los actos relativos a las investigacio-
nesministeriaes;

IV. Obstruir, dificultar o impedir las actividades de pre-
vencidn o persecucion de los delitos, los operativos que rea-
lizan las diversas corporaciones policiadles y de seguridad;
supuesto que se actualiza ademas cuando:

a) La difusion menoscabe las acciones, programas o
proyectos institucionales 6 medidas implementadas para
evitar la comision de los delitos, y;

b) Sedifundan las acciones que gjerce el Ministerio PU-
blico tanto en lainvestigacion ministerial como antelos Tri-
bunales del Poder Judicial del Estado.

Vigésimo sexto. La informacion se clasificara como
reservada en términos delafraccion I X del articulo 12 dela
Ley, cuando:

I. Con su difusion se ponga en peligro lavida, la seguri-
dad, €l patrimonio de las personas y su familia o impidala
capacidad de las autoridades para preservarlos y resguar-
darlos, asi como para combatir las acciones de la delin-
cuencia organizada;

I1. Su difusién obstaculice o bloquee acciones tendien-
tes a prevenir o combatir epidemias de carécter grave o
peligro de invasion de enfermedades exdticas en € Estado, ;

I11. Su difusion impida, obstaculice, bloquee, dificulte,
menoscabe |as politicas, programasy accionesrelativasala
promocion, fomento y proteccion de la salud pablica del
Estado y sus Municipios.

Vigésimo séptimo. Para los efectos de lo dispuesto por
la fraccion X dd articulo 12 de la Ley, e Comité debera
encuadrar el caso concreto a la hip6tesis que establezca la
Ley vigente que le resulte aplicable, considerando que:

I. Lainformacién podra clasificarse como confidencial
gubernamental en los casos siguientes:

a) Cuando una Ley estatal vigente le otorga ese carac-
ter;

b) También se incluye en este rubro a aquéllos instru-
mentos juridicos que suscriban los gobiernos estatal y mu-
nicipales con la federacion, siempre y cuando €l objeto de
dicho acuerdo estipule cldusula de confidencialidad, y;

¢) Laque reciban los sujetos obligados de otros gobier-
NOS U 0rganismos con ese carécter.

I1. Se reservara lainformacion que por disposicion ex-
presa de una Ley federal tenga ese caracter, como es €l
caso de larelativa ala propiedad intelectual, comercia re-
servada, secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, bur-
satil, fiduciario o cualquier otro similar.

CariTuLO IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Vigésimo octavo. Los documentos y expedientes clasi-
ficados como confidenciales solo podréan difundirse, en cada
caso, con €l consentimiento del titular de dicha informa-
cioén, sin perjuicio de las excepciones establecidasenlaLey.
L os sujetos obligados invariablemente deberan solicitar por
escrito dicho consentimiento.

Vigésimo noveno. De conformidad con el articulo 3,
fraccion Il de la Ley, sera confidencia la informacion que
contenga datos de una persona fisicaidentificada o identifi-
cablerelativosa

a) Origen étnico o racial;

b) Ideologia;

¢) Creencia o conviccion religiosa;
d) Preferencia sexudl;

€) Domicilio;

f) NUmero telefénico particular;
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g) Estado de salud fisico o mental;

h) Patrimonio personal o familiar;

i) Clavesinforméticas o cibernéticas;

j) Codigos personaes, v;

k) Otros andlogos que afecten su intimidad, como pue-
den ser, caracteristicas fisicas; caracteristicas morales; ca
racteristicas emocionales; vida afectiva; vida familiar; opi-
nién politicay creencia o conviccion filosdfica, entre otros.

Trigésimo. Los datos personales serén confidenciales
independientemente de que hayan sido obtenidos directa-
mente de su titular o por cualquier otro medio.

Trigésimo primero. En e caso de los datos personales
de los menores de edad y sujetos a estado de interdiccion,
podréan tener acceso, modificar, corregir o actualizar los
datos, |as personas que gjerzan la patria potestad o tutela, en
lostérminos del Cadigo Civil del Estado.

Trigésimo segundo. Se consideraran como confiden-
ciaes los datos referidos a una persona que ha fallecido, a
los cuales Unicamente podran tener acceso y derecho a pe-
dir su correccion, las personas que conforme a Codigo Ci-
vil del Estado resulten legitimados paraello.

En & caso de que € sujeto obligado reciba una solicitud
de acceso o correccion de datos personales por persona
distinta a las mencionadas en € parrafo anterior, la unidad
de acceso debera solicitar de cualquiera de éstas € consen-
timiento.

Trigésimo tercero. Para los casos previstos en los
Lineamientos Trigésimo primero y Trigésimo segundo, la
solicitud y entrega de la informacién de los datos persona-
les, se hard previa identificacion oficial con fotografia y
documentacion que acredite la personeria del representante
legal.

Trigésimo cuarto. Para la modificacion o supresion de
datos personales que previo ala entrada en vigor de laLey
ya se encontraban regulados en Leyes estatales, se estara a
los trémites establecidos en las mismas.

Trigésimo quinto. A efecto de garantizar la proteccion
de los datos personaes en posesion de los sujetos obliga
dos, en los casos que los particulares les proporcionen in-
formacion para fines estadisticos o aquéllos la obtengan de
los registros administrativos, no podré difundirse en forma
individualizada. Tal esel caso delarelativaal estado civil de
las personas, al patrimonio persona o familiar o participa
cion en sociedades mercantiles. Quienes recaben la infor-

macion a que serefiere este Lineamiento deberan precisar a
particular e uso que darén a su informacién. La versiéon
publica que eventualmente elaboren los sujetos obligados
debera omitir los datos que de cualquier forma permitan la
identificacion de los interesados.

CapPiTuLO V
DEe LA LEYENDA DE CLASIFICACION

Trigésimo sexto. Los titulares de |os sujetos obligados
deberan identificar los documentos o expedientes clasifica-
dos como reservados o confidenciales con una leyenda que
contendra por o menos:

|. Lafecha de la clasificacion;

[1. El nombre del érea o unidad administrativadel sujeto
obligado;

[11. El caracter de reservada o confidencial;

IV. Las partes 0 secciones reservadas o confidenciales,
en su caso;

V. El fundamento legdl;

V1. El periodo de reserva, y

VII. Lafirmadd titular del area o unidad administrativa
del sujeto obligado.

Trigésimo séptimo. L os sujetos obligados podran adop-
tar el formato identificado como anexo 2 de los presentes
Lineamientos, tanto en medios impresos, electrénicos o se-
[lo de goma, laleyenda contenida en los mismos deberd ubi-
carse en la esquina superior derecha de los documentos o
en su caso, en la cardtula de los expedientes.

Trigésimo octavo. Si en los expedientes de los sujetos
obligados existieran documentos marcados como clasifica-
dos por otros sujetos obligados, prevaleceran sobre éstos,
lafechade clasificacion y el periodo de reserva que obre en
lacardtulade expediente.

TRANSITORIOS

Articulo primero. Los presentes Lineamientos entra-
ran en vigor a dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
Oficial del Estado.

En cumplimiento al principio de méaximapublicidad aque
se refiere la Ley, publiquense de inmediato los presentes
Lineamientos en la pdginaweb del Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacion www.verivai.org.mx.

Articulo segundo. Para los efectos del Lineamiento
Décimo, por Unica vez el indice por rubros teméticos se
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remitird a Instituto en el mes de marzo de dos mil ocho y Mtro. Alvaro Ricardo De Gasperin Sampieri
comprenderd todos los acuerdos emitidos a partir del vein- Consgero Presidente
tiocho de agosto de dos mil siete a veintinueve de febrero Rubrica.
de dos mil ocho. El correspondiente a primer semestre de Dra. Luz del Carmen Marti Capitanachi
dos mil ocho comprendera del uno de marzo a treinta de Consgjera
junio de dos mil ocho. Rdbrica.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos los integran- Dra. RafaelaLépez Sdas
tes del Pleno del Consgjo General del Instituto Veracruzano Consgjera
de Acceso a la Informacion, Alvaro Ricardo De Gasperin Rubrica
Sampieri, Luz del Carmen Marti Capitanachi y Rafaglal 6pez
Salas, en sesion extraordinaria celebrada el dia siete de di- Mtro. Fernando Aguilera de Hombre
ciembre de dos mil siete, por ante el Secretario Técnico, Secretario Técnico
Fernando Aguilera de Hombre, con quien actlian. Rdbrica.

Anexo 1. Formato para la elaboracion y actualizacion dd indice por rubros tematicos de la informacion clasi-
ficada como reservada, a que se refiere € articulo 16 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
Nombre del drea o unidad administrativa Nombre del responsable de la Unidad de Acceso:
del sujeto obligado y de su titular:

Nombre del o los servidores publicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Periodo de la
clasificacion:
Fundamento legal (Ene-Jun Jul-
Rubro tematico Clave de identificacion Dic)

Articulo, Sugerencias
Ley aplicable fraccién y g 1as y
observaciones

parrafo

INSTRUCCIONES:
Rubro temitico: Materia, asunto general o especifico sobre los que el 4rea o unidad administrativa del
sujeto obligado ejerce sus atribuciones.
Clave de identificacion: Se refiere a la clave alfa-numérica o alfabética de identificacién de rubros
tematicos que los titulares de las areas o unidades administrativas del sujeto obligado utilizaran en cada
caso concreto.
1. IRE-01 = Informacién Reservada por un afio;

IRE-02 = Informacion Reservada por dos afios;

IRE-03 = Informacién Reservada por tres afios;

IRE-04 = Informacién Reservada por cuatro afios;

IRE-05 = Informacién Reservada por cinco afios;

IRE-06 = Informacion Reservada por seis afios;
2. IREE = Informacion Reservada por evento, ya sea en tramite o en proceso deliberativo;
Fundamento legal: Ley aplicable al caso concreto. (Articulo, fraccion y pérrafo.)
Observaciones y sugerencias: Aclaraciones, consultas y comentarios con relacion a la identificacién de
un rubro temético. '




Martes 18 de diciembre de 2007

GACETAOFICIAL

Pagina 15

Anexo 2. Formato de leyenda de clasificacion de documentos y de carétula de expedientes a que se refiere €

Lineamiento Trigésimo octavo.

Fecha de clasificacion:’

Area o unidad administrativa del sujeto obligado:?
Reservada:®

Periodo de reserva:®

Fundamento legal:®

Ampliacién del periodo de reserva:®
Confidencial:’

Fundamento legal:®

Firma del titular del comité del sujeto obligado:’
Fecha de desclasificacion:'”

Firma y cargo del servidor ptblico:"

“Sello oficial o logotipo
del sujeto obligado™

Instructivo

! Se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

* Se sefialara el nombre del titular del area o unidad administrativa del sujeto obligado.

? Se indicaran, en su caso, las partes o p4 ginas del documento que se clasifican como reservadas. Si
el documento fuera reservado en su totalidad, se anotara todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacion reservada, se tachara este apartado.

* Se anotara el nimero de afos por los que se mantendra el documento o las partes del mismo con el
caracter de reservada.

5 Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion(es) y
parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la reserva.

® En ca so de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva originalmente establecido, se
debera anotar el nimero de afios por los que se amplia la reserva.

7 Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se clasifican como
confidenciales. Si el documento fuera confidencial en su totalidad, se anotaran todas las paginas que
lo conforman. Si el documento no contiene informacién confidencial, se tachara este apartado.

¥ Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion(es) y
parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la confidencialidad.

? Firma autografa del titular del comité del sujeto obligado a quien compete la clasificacion.

' Se anotara la fecha en que la informacion se desclasifica.

"' Firma autégrafa de quien desclasifica (titular del sujeto obligado o del comité, segin corresponda).

folio3534

Lineamientos Generales que deberan observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para €l Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, para publicar y mantener actuali-
zada la informacion publica

El Pleno del Instituto Veracruzano de Acceso a la Infor-
macién, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
6, Ultimo parrafo, 67, fraccion IV de la Constitucién Politi-
ca del Estado de Veracruz de Ignacio delaLlave; 8,9, 10y
34, fraccion 1V de la Ley de Transparencia'y Acceso a la
Informacion Pdblica para € Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y 13, fraccion |1l del Reglamento Interior del
Ingtituto Veracruzano de Acceso a la Informacion, y;

CONSIDERANDO

I. Que € articulo 6, Ultimo parrafo, de la Constitucién
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, ga
rantiza a los particulares € derecho alainformacién, € cual
fortalece € Estado de derecho, favorece la vida democréti-
cay la participacion ciudadana;

I. Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informa-
cion Plblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, es de orden publico y tiene por objeto promover la
maxima publicidad de los actos de los sujetos obligados, la
transparencia de la gestion publica y la oportuna rendicion
de cuentas;

I11. Que € Instituto Veracruzano de Acceso a la Infor-
macion es el drgano autonomo del Estado, encargado de
garantizar y tutelar el gercicio del derecho de acceso a la
informacion, asi como también de proveer |0 necesario para
gue toda persona pueda obtenerla mediante procedimientos
sencillos, expeditos y gratuitos, vigilando que los sujetos
obligados para el cumplimiento de las obligaciones de trans-
parencia, utilicen preferentemente los medios electronicos
y cuando las circunstancias asi se los permita, implementen
el uso de las nuevas tecnologias de la informacion;

IV. Que los sujetos obligados tienen el deber de publicar
y mantener actualizada la informacion publica en los térmi-
nos de lo dispuesto por los articulos 8, 9 y 10 de la Ley,
gjustandose a los presentes Lineamientos;





